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PREMESSA

Digiway PEC Manager é costituito da un’applicazione Domino che rappresenta l’interfaccia
utente unica alle caselle PEC, indifferentemente per l’accesso da client Notes, Web
browser o Tablet/Smartphone.

Le mail ricevute nelle singole caselle sono contenute in database di posta custom separati,
che vengono acceduti mediante Digiway PEC Manager. Il template usato da questi database
di posta é contenuto in Digiway PEC Manager e ad essi vi si puo accedere dalle Impostazioni
generali dell’applicazione.

UTILIZZO DA CLIENT NOTES

La fruizione della propria casella di posta PEC tramite il client Notes & possibile accedendo
direttamente all'applicazione "PEC Manager" il cui percorso dovra essere richiesto
dall'amministratore del sistema.

ay PEC Manager
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Come si evince dallimmagine, la casella di posta PEC si presenta in modo assimilabile ad
una normale casella di posta elettronica in ambiente Notes.

Sul lato sinistro si trova il navigatore dell'applicazione

v" Invia / Ricevi: consente di forzare l'aggiornamento del contenuto delle casella,
che altrimenti viene gestito in modo schedulato dal server ogni 5 minuti.

v" Posta In entrata: visualizzazione della cartella contenente i messaggi in ingresso.
v'  Bozze: visualizzazione della cartella contenente i messaggi in bozza.
v'Inviati: visualizzazione della cartella contenente i messaggi inviati.

v In attesa: visualizzazione della cartella contenente spediti, ma non ancora
trasferiti al proprio provider PEC.

v" Tutti i documenti: visualizzazione della cartella contenente tutti i documenti.
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v Regole: analogamente a quanto previsto per le caselle standard Notes, & possibile
accedere a questa vista per definire delle regole di gestione o inoltro dei messaggi
in ingresso (ad esempio spostamento automatico in una cartella o inoltro ad altro
indirizzo).
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v' Cestino: cartella dei documenti eliminati, ma ancora recuperabili
v Cartelle: elenco delle cartelle personali dove smistare la corrispondenza.

NOTA: in fase di recupero iniziale dei nuovi messaggi di PEC, se questi sono stati
posizionati in cartelle personali presso il proprio provider, anche localmente
manterranno la medesima distribuzione. Il posizionamento dei messaggi nelle
giuste cartelle avviene solo dopo aver scaricato i messaggi, per cui potrebbe
esservi un breve lasso di tempo durante il quale le nuove e-mail ricevute non
appariranno ancora nelle cartelle di destinazione, ma nella posta in ingresso.

In coda al navigatore sono indicate alcune informazioni utili quali:

v" Data dell'ultimo aggiornamento: quando é stata effettuato per l'ultima volta il
recupero delle e-mail dal provider.

v Spazio usato: come segnalato dal provider della PEC. Questa informazione € utile
per eventualmente decidere di acquistare uno spazio maggiore presso il provider
o cancellare i messaggi piu vecchi e non piu critici; i messaggi cancellati sul
provider rimarranno comunque nella casella di PEC Manager.
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B oS, CERTIACATA: Adegun b s PEC agh standars eusopes:otions GRATI a qualitca europea per 1 caselaLegaimail - HCL Netes
Fle Edt View Grsts Adions ook Window Help

open~ [ B 5 1 an it 3

& PECDigiway -Inbox % | #) POSTA CERTIFICATA Adoguala tua PE... X

Chiudi Rispondi  Inoltra

Da (*Per conto di: comunicazioni_legalmail@legaimai it <posta-certficata@legalmail it>) il 07/04/2023 17:24
Per digway@legaimail it
Copia

Oggetto  POSTA CERTIFICATA: Adegua la tua PEC agl standard europei: oftieni GRATIS Ia qualifica europea per la casella Legalmai

» 1atachment

daticartml

Messaggio di posta certificata

Il giorne 07/04/2023 alle ore 17:24:18 (+0200) il messaggio "Adegua la tua PEC agli standard eurapei: ottieni GRATIS la qualifica surapea per la casslla Legalmail” ¢ stato inviate da "comunicazioni_legalmai @legalmal "
oy @lgimal

I messaggia originale & incluso in allegato.

Identificativo messaggio: 3F913D89.02C765E1.5C518404 83312660, posta-certificata@legalmail it

L'allegato daticert xml contiene informazioni di servizio sulla trasmissione.

Certified email message

On 07/04/2023 at 17:24:18 (+0200) the message "Adegua |a tua PEC agli standard europei: ottieni GRATIS la qualifica europea per Ia casella Legalmail” was sent by "comunicazioni_legalmail@legalmail it" and addressed
:dalg\way@lngalmawl it

The original message is attached.

Message ID: 3F913D89.02C765E1.5C518404.6331266D. posta-certificata@legalmail it

Signed by Posta Ceriicata Legaimail 27 on O7/04/2023 16.24:18, according to Fessis s seaDigivay Q <O Digway

Il messaggio di posta si presenta in modo analogo ad un messaggio di posta standard.

Una peculiarita del sistema consiste nel poter selezionare un elenco di destinatari
importando nel messaggio un file con tutti gli indirizzi (bottone Destinatari da file...):

B v messaggio PeC - el Hores
Flo £t Viow Creste Acboms Jemt Tools iindew e

open- [ B ) At -

& PECDigiway -Inbox X | &} Nuovomessaggio PEC X

Chiusi SahaBoza Inva SignManager Destnatan da e

Per mario rossi@pec.t
Gopia
Oggette  Comunicazione ulficiale

Gertile cliente,

[ =0 B Digway «

ot SebaBazs e Snnager Destst et |

Allegare Un fie di tasto con un indifizzo per riga

* gl

Dalla barra di navigazione della vista € possibile effettuale le operazioni standard che ci si
aspetta da un ambiente di posta elettronica:

Nuovo Messaggio |Rispondi~ Inolra [ {i Preferenze Nuovo Messaggio Rispondi  Inoltra [ ~ [ Preferenze
Nome Rispondi I __ |Nome & Sposta in Cartella ...
‘er conto di Rispondi con Cronologia r\CATA Adegua la tua PEC agli s} Per conto di Rimuovi da Cartella tua PEC agli s}
o i omunicazioni_legalmail@legalmail ic
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Premendo il pulsante "Preferenze" & possibile impostare una firma da far apparire in coda
ai messaggi in uscita:

Chiudi Salva
FIRMA
W Inserisci automaticamente la firma nei nuovi messaggi
Digiway srl
PEC digiway@legalmail.it
Sede legale Via Valsesia, 50 | 20152 | Milano | (Milano) | Italy ,

Alla composizione di un nuovo messaggio € possibile, opzionalmente, allegare un file e,
contestualmente, firmarlo digitalmente mediante dispositivo apposito (Smartcard o
chiavetta USB) o mediante firma remota Aruba.

Chiudi SalvaBozza Invia | Sign Manager~

Per Firma e Allega ...

Copia Firma Allegati ...

Nella risposta/inoltro a messaggi con allegato € possibile, inoltre eseguire la firma degli
allegati contenuti nel messaggio di risposta/inoltro, sostituendo ’allegato presente con
quello firmato.

Per poter accedere a queste funzionalita occorre |’installazione di un software aggiuntivo
(DigitalSign Pro e/o DigitalSign Core) con relativa chiave di registrazione fornita da
Digiway.
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UTILIZZO DA BROWSER

La fruizione da browser dell'applicazione & pressoché analoga a quella da client Notes.
Anche in questo caso sara necessario accedere allindirizzo di PEC Manager fornito

dall'amministratore del sistema:

Preferenze o
DIGIWAY
Digiway PEC Manager Q
PEC Digway (dighvay@lega v Posta in entrata
Da Oggetto Data¥ Dimensione
Per conto di POSTA CERTIFICATA: Adegua la tua PEC agii standard 07104123, 17:24 35.168 2 8
comunicazioni_legalmail@legalmail it eurapel: oftlen] GRAT a europea per la casella
Legaimail
Posta in Entrata - :
Bozze
Inviati (44)
In attesa
Tutti | documentl (279
Cestino
© Canelle

Configurazione:

Utenze

Storlco

Errorl

L'applicazione consente di gestire anche piu di una casella per utente. Nel caso siano state
configurate piu caselle, in testa al navigatore di sinistra sara possibile selezionare la

casella che si vuole consultare.
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Anche utilizzando la casella di posta da browser il messaggio di posta si presenta in modo
simile a quanto gia descritto per il suo uso da client Notes:

DIGIWAY

Digiway PEC Manager

Nuovo Messaggio 19/04/23, 09:53 ®

Ba® digwayi@legaimall it (Rsisessi Duspesvs)

per®
Copia

Oggetto
Carsttere  ~ [Dimen.. " B HE & & EESFEF & ¢l BB =0 A fH0 .4

Digiway srl
PEC digiway@legalmail.it
Sede legale Via Valsesia, 50 | 20152 | Milano | (Milano) | ltalyl

Premere ALT 0 per la Guida
Browse... No flle selected.

Ainvia = L SavacomeBozza || O Annulla [ Destinatarl da flie # Firma Allegat

In particolare, anche in questa modalita sara possibile importare un elenco di destinatari
da un file di testo mediante il bottone Destinatari da file...:

Nuovo Messaggio
digiway@legalmail it (Eisstss Seisvinia)

Da*

A* Browse... No file selected

Con il bottone Firma Allegati, si richiama una finestra che consente la firma degli allegati
constestualmente alla preparazione del messaggio, usando la firma remota di Aruba. Per
’abilitazione di questa funzionalita, occorre U'installazione di una licenza aggiuntiva sul
server Domino.
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